
Xidmətin məzmunu : 
 Uşaqların doğulduğu yerdə və ya valideynlərin, yaxud onlardan birinin yaşadığı yerdə doğumun qeydiyyatı 

 
Xidmətin aid olduğu təsnifat : 

 Vətəndaşlıq, qeydiyyat və miqrasiya 

 
Xidməti həyata keçirən dövlət orqanının və (və ya) onun struktur bölməsinin adı : 

 İcra Hakimiyyəti Başçısının qəsəbə, kənd inzibati ərazi dairələri üzrə nümayəndələri 

 
Xidmətin hüquqi əsası : 

 - Azərbaycan Respublikasının Ailə Məcəlləsinin 158.2, 158.3, 159.1, 159.2, 166.2-ci maddələri; 
 
- "Azərbaycan Respublikasının Ailə Məcəlləsinin təsdiq edilməsi, qüvvəyə minməsi və bununla bağlı hüquqi tənzimləmə məsələləri 
haqqında" Azərbaycan Respublikası Qanununun tətbiq edilməsi barədə" Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 6 mart 2000-ci il 
tarixli 297 nömrəli Fərmanının 2-ci bəndinin 5-ci və 6-cı abzasları; 
 
Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 31 iyul 2002-ci il tarixli 744 nömrəli "Azərbaycan Respublikasında vətəndaşlıq vəziyyəti 
aktlarının dövlət qeydiyyatı işinin təkmilləşdirilməsi haqqında" Fərmanının 2-ci bəndi; 
 
- Azərbaycan Respublikası Nazirlər Kabinetinin 2003-cü il 31 oktyabr tarixli 145 nömrəli qərarı ilə təsdiq edilmiş "Vətəndaşlıq 
vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatı" Qaydasının 1.5-1.7, 1.12-ci bəndləri və 2-ci hissəsi; 
 
- Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 06 iyun 2012-ci il tarixli 648 nömrəli Fərmanı ilə təsdiq edilmiş "Yerli icra hakimiyyətləri 
haqqında Əsasnamə"nin 5.2-ci bəndi. 

 
Xidmətin həyata keçirilmə formaları : 
o Vətəndaşın müraciəti əsasında səyyar xidmətin təşkili 
o Xidmət yerinə gəlməklə müraciət və nəticənin kağız daşıyıcısında təqdim olunması 

 
Xidmətin həyata keçirilməsi və nəticəsi proseduru barədə məlumatlandırma forması : 

 Telefon vasitəsilə məlumatlandırma 

 
Xidmətin həyata keçirilməsinin nəticəsi : 

 Doğum haqqında şəhadətnamə 

 
Xidmət istifadəçisi barədə məlumat : 

 Fiziki şəxslər 

http://dxr.az/xidmetler/tesnifat/8BB2AE79-443D-4261-AABA-3CFAEB4C5650
http://dxr.az/xidmetler/istifadechi/76C8A377-B923-41F2-91F3-36C02DA10B3B


 
Xidmətin həyata keçirilməsi müddəti, Dövlət rüsumu, Xidmət haqqı, Ödənişin hüquqi əsası : 

Müddət (Məbləğ) : 2 günədək 

Ödənişsiz : Xidmət ödənişsiz həyata keçirilir 
 

 
Xidmətin həyata keçirilməsi üçün müraciətlərin qəbulunun vaxtı və müddəti : 
Bazar ertəsi - Cümə günləri 09:00-18:00 (Nahar fasiləsi 13:00-14:00) 

 
Xidmətin göstərilmə yeri : 

 - İcra Hakimiyyəti Başçısının qəsəbə, kənd inzibati ərazi dairəsi üzrə nümayəndəliklərinin yerləşdiyi bina (otaq) 
- Azərbaycan Respublikası Nazirlər Kabinetinin 2003-cü il 31 oktyabr tarixli 145 nömrəli qərarı ilə təsdiq edilmiş "Vətəndaşlıq 
vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatı" Qaydasının 1.6 bəndinin 2-ci bazasına görə vətəndaşlıq vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatı 
icra hakimiyyəti nümayəndəliyinin yerləşdiyi binadan (otaqdan) kənarda da aparıla bilər, bu zaman faktiki xərcləri maraqlı şəxslər 
ödəməlidirlər. 

 
Xidmətin həyata keçirilməsinin dayandırılması və ya ondan imtina edilməsinin hüquqi əsasları : 

 Azərbaycan Respublikası Nazirlər Kabinetinin 2003-cü il 31 oktyabr tarixli 145 nömrəli qərarı ilə təsdiq edilmiş "Vətəndaşlıq vəziyyəti 
aktlarının dövlət qeydiyyatı" Qaydasının 1.7 bəndinə görə vətəndaşlıq vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatı, qeyd olunmalı faktları, 
ərizə verənlərin şəxsiyyətini təsdiq edən sənədlər və vətəndaşlıq vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatı üçün lazım olan bu Qaydada 
müəyyən olunmuş digər sənədlər təqdim edildikdə aparılır. 

 
Xidmətin həyata keçirilməsi üçün tələb olunan sənədlər və onların təqdimedilmə forması : 

Tələb olunan sənədin adı  
- Tələb olunan sənədin təqdimedilmə forması  

Uşaq tibb müəssisəsindən kənarda doğulduqda, doğuma kömək göstərmiş həkimin verdiyi sənəd  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  

Uşaq ölü doğulubsa, onun ödü doğulması barədə həkimin verdiyi sənəd  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  

Valideynlərin nikah haqqında şəhadətnaməsi  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  



Uşaq tibb müəssisəsindən kənarda doğulduqda doğuşdan sonra valideynlərin müraciət etdiyi həkimin verdiyi sənəd  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  

Uşaq, ana tibb müəssisəsindən çıxmamışdan əvvəl ölübsə, doğum və ölüm barədə həkimin verdiyi sənəd  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  

Doğum faktını, vaxtını və yerini təsdiq edən tibb müəssisəsindən sənəd  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  

Valideynlərinin şəxsiyyətini təsdiq edən sənəd  
- Poçt vasitəsi ilə və ya şəxsən  
 

 
Xidmətin həyata keçirilməsi üçün inzibati prosedurlar : 

 - Doğumun dövlət qeydiyyatı uşağın doğulduğu yerdə və ya valideynlərin, yaxud onlardan birinin yaşadığı yerdə İcra Hakimiyyətinin 
nümayəndəliyi tərəfindən aparılır.  
- Doğumun qeydə alınması üçün valideynlər və ya onlardan biri, valideynlərin müəyyən səbəblərə görə (xəstələndikdə, 
uzunmüddətli ezamiyyətə getdikdə, ölkə hüdudlarından kənarda olduqda, öldükdə və sair) müraciət etməsi mümkün olmadıqda isə 
qohumlar, qonşular, uşağın doğulduğu tibb müəssisəsinin müdiriyyəti və yaxud başqa şəxslər İcra Hakimiyyətinin nümayəndəliyinə 
müvafiq sənədlərlə birlikdə müraciət edirlər.  
- Azərbaycan Respublikası Nazirlər Kabinetinin 2003-cü il 31 oktyabr tarixli 145 nömrəli qərarı ilə təsdiq edilmiş "Vətəndaşlıq 
vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatı" Qaydasının 2.3-cü bəndində nəzərdə tutulmuş müddət keçdikdə, doğumun qeydə alınması 
üçün valideynlər müraciət etməlidirlər.  
- Valideynlər üzrlü səbəbdən müraciət edə bilmədikdə, doğumun qeydə alınması üçün ərizə təqdim edilməli və həmin ərizədə bunun 
səbəbi göstərilməlidir. 
- Doğumun qeydə alınması üçün uşağın doğulduğu gündən ən geci 1 ay ərzində, uşaq ölü doğulduqda isə ən geci doğum vaxtından 
ötən 3 gün müddətində müraciət edilməlidir. 
- Qeydiyyatın aparılması üçün müəyyən olunmuş müddət keçdikdən sonra vətəndaşlıq vəziyyəti aktlarının dövlət qeydiyyatını 
aparan İcra Hakimiyyətinin nümayəndəliyinə müraciət olunduqda, qeydiyyatın aparılması üçün gecikmənin səbəbi göstərilməklə, 
ərizə və səbəbin üzrlü hesab edilməsini müəyyən etmək üçün sənəd təqdim olunmalıdır. Müvafiq qeydiyyat aparıldıqdan sonra ərizə 
və gecikmənin səbəbini təsdiq edən sənəd (olduğu halda) dərhal qeydiyyat şöbəsinə təqdim edilir. 
- Valideynlərin arzusu ilə doğumun dövlət qeydiyyatı təntənəli şəraitdə aparıla bilər. 
- Valideynlərin birinin sənədlərini üzürlü səbəbdən (uzunmüddətli ezamiyyətə getmə, uzaq yerdə yaşama və s.) təqdim etmək 
mümkün olmadıqda İcra Hakimiyyətinin nümayəndəliyi doğumun dövlət qeydiyyatını valideynlərdən digərinin sənədləri əsasında 
apara bilər.  
- Uşağa adın, ata adının və soyadın verilməsi bu Qaydaya və Azərbaycan Respublikası Nazirlər Kabinetinin 2011-ci il 12 may tarixli 
79 nömrəli qərarı ilə təsdiq edilmiş "Adın, ata adının və soyadın verilməsi və dəyişdirilməsi Qaydaları"na uyğun olaraq həyata 
keçirilir. 



- Əkiz doğulan uşaqların doğumunun qeydə alınması zamanı onların hər biri barədə ayrıca qeydiyyat aparılır və hər birinə doğum 
haqqında şəhadətnamə verilir.  
- Doğum haqqında akt qeydləri əsasında doğum haqqında şəhadətnamə verilir. 

 
Xidmətlərdən istifadə zamanı yaranan mübahisələrin məhkəməyəqədər (məhkəmədənkənar) həlli 
imkanları barədə məlumatlar : 

 - İstifadəçi "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikası Qanununun 71-ci maddəsinə əsasən inzibati aktdan, inzibati aktın 
qəbul edilməsindən imtinadan və yaxud inzibati orqanın hərəkət və ya hərəkətsizliyindən Şəhər İcra Hakimiyyətinə və ya 
Azərbaycan Respublikasının Ədliyyə Nazirliyinə inzibati qaydada şikayət edə bilər. 
- Ərizə və ya şikayət "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikası Qanununun 74-cü maddəsinə uyğun olmalıdır. Şikayətə 
"İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikası Qanununun 78-ci maddəsinə əsasən 1 (bir) ay müddətində baxılır. 

 
Xidmətin həyata keçirilməsində istifadə edilən informasiya sistemləri və ehtiyatları : 

 Yoxdur 

 
Xidmətin həyata keçirilməsində istifadə edilən fərdi məlumatların informasiya sistemləri : 

 Yoxdur 

 
Xidmətin elektronlaşma səviyyəsi : 

 Elektronlaşdırılmayıb 

 
Elektron xidmətin avtomatlaşdırılma səviyyəsi : 

 Avtomatlaşdırılmayıb 

 
Şəki Şəhər İcra Hakimiyyəti 

 
Ünvan:place Az 5500 20 Yanvar küçəsi, 8 

Telefon: (024) 244-33-23 

Faks: (024) 244-39-94 

E-poçt: mail@sheki-ih.gov.az  

http://maps.google.com/?q=41.2039405,47.18158010000002
mailto:mail@sheki-ih.gov.az


Rəsmi internet informasiya ehtiyatının 
ünvanı: 

sheki-ih.gov.az 

VÖEN: 3000072051 

Ödəmə rekvizitləri: A 1. Emitent (ödəyən) bank 
Adı: Kapital bank Şəki filialı 
Kodu: 200703 
VÖEN: 9900003611 
Müxbir hesabı: AZ37NABZ01350100000000001944 
S.Ü.İ.F.T. BİK: AIIBAZ2X 
 
A 2. Ödəyən müştəri 
Adı: Şəki Yerli Xəzinədarlıq Orqanı (YXO) 
Hesab nömrəsi: AZ03AIIB32051019447000201170 
VÖEN: 3000104011 

İş qrafiki və orqan tərəfindən zəruri hesab 
edilən digər məlumatlar: 

Bazar ertəsi - Cümə günləri 09:00-18:00 (Nahar fasiləsi 13:00-14:00) 

 

http://sheki-ih.gov.az/

