Xidmatin mazmunu :
Sanadlerdan surat va ¢ixariglarin dizgunluyunun tesdiqi

Xidmati hayata kegiran dovlat organinin va (va ya) onun struktur bélmasinin adi :
Icra Hakimiyyati Basgisinin gasaba, kand inzibati arazi dairaleri tzre nUmaysndaleri

Xidmatin huquqi asasi :
- "Notariat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 15, 18, 64, 65 ve 66-c1 maddalari;

- "Notariat haqqinda" Azarbaycan Respublikasi Qanununun tatbiq edilmasi barada" Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 18
yanvar 2000-ci il tarixli 261 Ne-li Fermaninin 3-clu bandinin 6-ci abzasi;

- Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 11 sentyabr 2000-ci il tarixli 167 Ne-li Qarari ile tesdiq edilmis " Notariat
haraketlerinin aparilmasi qaydalari haqqinda Tealimat"in 24-27, 124-127-ci bandlari;

- Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 06 iyun 2012-ci il tarixli 648 nomrali Farmani ile tasdiq edilmis "Yerli icra hakimiyyatlori
hagqginda ©sasnama"nin 5.2-ci bandi;

- Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 23 avqust 2000-ci il tarixli 148 Ne-li Qarari ile tosdiq edilmis "Notariat harakatlarinin
geydi Ugun reyestrlorin, notariat sehadatnamalerinin, aqdlards ve tesdiq ediloen senadlards tasdiq geydlarinin formalari" 33-35 va
33x-35x némrali Formalar.

Xidmatin hayata kecirilma formalar :
Xidmat yerina galmakle muraciat va naticenin kagiz daslyicisinda taqdim olunmasi

Xidmatin hayata keg¢irilmasi va naticasi proseduru barade malumatlandirma formasi :
Telefon vasitasile malumatlandirma

Xidmatin hayata kegirilmasinin naticesi :
Sanadlerdan surat va ¢ixariglarin duzgunluyundn tesdiq edilmasi

Xidmat istifadagisi barade malumat :
o Fiziki gexslar
o Huquqi sexsler

Xidmatin hayata kecirilmasi miiddati, Dévlat riisumu, Xidmat haqqi, Odanisin hiiquqi asasi :


http://dxr.az/xidmetler/istifadechi/76C8A377-B923-41F2-91F3-36C02DA10B3B
http://dxr.az/xidmetler/istifadechi/EE58B197-3F5C-4BAA-AF6F-4689B0B8A5A7

Miiddat (Mablag) : 1is gnu

Odenis : 2 manat va senadlardan surat va gixarislarin dizgunllyinln tesdiqi Gglin har sahifeya
gora slava 0,50 manat

Odenisin hiiquqi asasi : - "Dovlat risumu haqqinda" Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 10.18. maddasi

Xidmatin hayata keg¢irilmasi u¢un miraciatlerin gebulunun vaxti voa muddati :
Bazar ertasi - Cuma gunlari 09:00-18:00 (Nahar fasilesi 13:00-14:00)

Xidmatin gostarilma yeri :

- Soki Sehaer icra Hakimiyyeti Bascisinin gesaba, kend inzibati erazi dairesi lizre niimayendasliklori;

- Xastalik naticasinds, slillikla, saglamliq imkanlarinin mahdudlugu ile slagadar olaraq ve ya Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ile nezards tutulmus digar hallarda saxsin icra hakimiyyatinin nimayandaliyinin isladiyi binaya (otaga) geale bilmadiyi
hallarda naqliyyat vasitasi ile tamin edildikden va ya maraql sexs terafindan faktiki naqliyyat xarclari ddanildikden sonra notariat
harakatleri bu binalardan (otaglardan) kenarda da aparila biler.

Xidmatin hayata kecirilmasinin dayandirilmasi va ya ondan imtina edilmasinin hiiquqi asaslari :

- Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 11 sentyabr 2000-ci il tarixli 167 Ne-li Qarari ile tesdiq edilmis " Notariat
harakatlarinin aparilmasi qaydalari haqqinda Talimat"in 16-ci1 bendine gora Azarbaycan Respublikasinin Mulki Macallasi ile ayri
gayda nazards tutulmadiqda, notariat harakatleri bunun Gg¢ln lazim olan butiin sanadlarin taqdim olundugu va dovlat risumu va
muayyan edilmig hallarda haqq 6denildiyi gun aparilir.

- "Notariat hagqinda" Azarbaycan Respublikasi Qanununun 40-c1 maddasina gora ve Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
11 sentyabr 2000-ci il tarixli 167 Ne-li Qarari ile tasdig edilmis " Notariat harakatlarinin apariimasi gaydalari hagqinda Talimat"in 35
vo 36-cI bandlerine gora icra hakimiyyatinin nUmayandaliyi eger:

- notariat harakatlarinin apariimasi ganuna ziddirss;

- harekat basqa notariat organi tarafinden apariimalidirsa;

- notariat harakatinin aparilmasi tUg¢ln faaliyyat gabiliyyati olmayan sexs, yaxud lazimi salahiyyati olmayan nimayanda muracist
etmisss;

- hiiquqi sexsin adindan baglanan aqd onun nizamnamasinds va ya asasnamasinda gosterilan maqgsadlers ziddirss;

- ganunun talablarina uygun olmayan aqd baglanmigsa;

- sanadlar qanunvericiliyin taleblarine uygun galmirsa ve ya sanadlards ayri-ayri saxslerin saraf ve layaqatini lakalayan malumatlar
varsa;

- 8qdin mazmunu taraflerin haqigi niyyatine uygun galmirss, notariat harakatlorini aparmaqdan imtina edir.

- "Notariat hagqinda" Azarbaycan Respublikasi Qanununun 40-ci maddasina gora ve Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
11 sentyabr 2000-ci il tarixli 167 Ne-li Qarari ila tasdiq edilmis " Notariat harokatlerinin aparilmasi gaydalari hagqinda Talimat"in 24-
cu bandina gobra pozuntu ve qaralamasi olan, tesdiq edilmamis slavalari olan senadlarin, zedalendiyina gére matninin oxunmasi



mumkun olmayan, yaxud karandasla yazilmis senadlerin notariat harakatlarinin aparilmasi dgun gabul edilmasi gadagandir. ©ger
bir nege varaqds ifade olunmus sanadlar ndmralanmamis, gaytanlanmamis, vazifali saxsin imzasi ile ve senadi veran idaranin,
muassisasinin va tagkilatin mohuru ile tasdiq edilmamisse, bu sanadlar da gabul edilmir.

Xidmatin hayata keg¢irilmasi ugun talab olunan sanadlar va onlarin tagdimedilma formasi :

Talab olunan sanadin adi
- Telab olunan sanadin taqdimedilma formasi

Surat va ¢irariglarin diuzgiinliyi tasdiq edilasi sanad
- Kagiz daslyicida

Dovlat risumunun 6danilmasi haqqinda sanad
- Kagiz daslyicida

Miiraciat edanin saxsiyyatini tasdiq edan sanad
- Kagiz daslyicida

Odonilma lisullan :
Bank vasitasi ila

Xidmatin hayata kegirilmasi liglin inzibati prosedurlar :

- Notariat hareketlorini apararken icra Hakimiyystinin niimayendaliyi her bir halda notariat harekatlerinin aparilmasi iglin muraciet
etmis soxslarin, onlarin numayandalarinin va ya hiquqi saxslarin nimayandalarinin saxsiyyatini muayyan edirlor.

- Sanadlarin suratlarinin ve sanadlardan ¢ixarislarin dizgunliyu tesdiq edilarkan vatandaglarin saxsiyyati hamginin is yeri Gzra
idare, muessise, toskilat tersfinden onlara verilmis xidmati vesige, telabs bileti ve ya Azerbaycan Respublikasi Daxili isler
Nazirliyinin Dévlst Yol Polisi idarasinin verdiyi milli stiriiclliik vesiqesi esasinda da miisyyen edile biler. 16 yagi tamam olmamig
yetkinlik yasina gatmayanlarin saxsiyyati valideynlarin (6vladliga gotluranlarin) pasportlarinda onlar barasinds edilmis geydlerle
birlikde dogum haqqinda sehadatnamaya asasan muayyan oluna bilar.

- icra Hakimiyyatinin niimayendaliyi idarslerin, miiessisalerin ve tegkilatlarin verdiklori senadlerin suratlerini o sertle tasdiq edirlor ki,
hamin sanadler ganuna zidd olmasin, huqugi shamiyyat dasisin, sanadlarin suratlarinin ve sanadlardan ¢ixariglarin duzgunliyunu
tosdiq etmak ganunla gadagan edilmamis olsun.

- Saxsin verdiyi senadin suratinin duzgunliyu o hallarda tesdiq edilir ki, senadin aslinda hamin gexsin imzasinin haqiqiliyini notarius,
miivafiq icra Hakimiyysti organi ve ya sexsin islediyi, tehsil aldi§i ve yaxud mialice olundugu yer lizroe idars, miiessise, toskilat
tosdiq etmis olsun.

- Sanadin suratinin dlizgunllyu notariat gaydasinda tesdiq olunmussa va ya sanadin suratini senadin aslini vermis idare, muassisa,
toskilat vermisdirss, notarius senadin suratindan gixariimig suratin duzgunluyunu tasdiq eds biler. Sonuncu halda senadin surati



idaranin, muassisanin, toskilatin blankinda tartib edilmali, Gzerine mohur vurulmal ve geyd olunmalidir ki, senadin asli hamin idars,
muaessise, taskilatda saxlanilir.

- Senadlardan ¢ixariglarin duzgunliyu o halda tesdiq edils biler ki, bu senadlerin mazmunu bir-biri ile alagasi olmayan bir nege
masalaya aid olsun. Cixaris sanadin miayyan masalays aid hissasinin tam matnini 6zlinde aks etdirmalidir.

- Sanadin tesdiq edilan surati va ya sanadden ¢ixarig sanadin asli ile tutusdurulur. Sanadin surati kseroks ve yaxud ¢ap ve alyazma
usulu il tartib edils bilar.

- Tesdiq edilen va ya verilon sanadlar bir negs ayri-ayri varaqds ifade olunduqgda hamin varagler nomralenmali ve gaytanlanmali, bu
barede miivafiq geyd yazilmali, hemin geyd icra Hakimiyyatinin niimayendaliyi terefinden icra Hakimiyyeti niimayendasinin imzasi
vo gerbli moharu ile tesdiq edilmalidir.

- Senadlerin surstlerinin ve senadlerden ¢ixarislarin diizgiinliiyiinii tesdiq ederken icra Hakimiyystinin niimayendaliyi hemin
sonadlardsa imza edib saxsi gerbli méhur vurmagla Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin tesdiq etdiyi formalar Uzra tesdiq
geydleri aparir.

- Tesdiq geydinin matni makinada ¢ap edilmali va ya al il aydin Ide, pozulmus s6zlera yol veriimadan yazilmali, bos yerlarden xatt
cokilmali, slava yazilar ve basqa duzasligler sartlasdirilmalidir.

- Tesdiq geydi senadda saxsin imzasindan sonra eyni sshifede va ya sanadin arxa terafinds, yaxud ayrica varaqda yerlasdirilir.
Tasdiq geydinin ayrica veraqde edildiyi, habels tasdiq edilan senadin mazmunu bir neg¢a veraqdas ifada olundugu hallarda bitin
varaglar nomralanmali ve qaytanlanmalidir, bu barede muvafiq qeyd yazilaraq, notariusun imzasi ve saxsi gerbli moéhuru ile tesdiq
olunur.

- Sanadin suratinin dizgunliyund tasdiq etmak haqqindaki geyd Uglun kagiz veraqlari slave edilmasina va yapisdiriimasina, habelo
sonadin dublikati Uzarinda alave yazigmalar edilmasina yol verilmir.

Xidmatlardan istifade zamani yaranan miibahisalarin mahkamayaqgadar (mahkamadankanar) halli
imkanlari barada malumatlar :

- istifadagi "inzibati icraat hagqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 71-ci maddesine asasen inzibati aktdan, inzibati aktin
gebul edilmasinden imtinadan ve yaxud inzibati organin haraket ve ya harakatsizliyinden Rayon icra Hakimiyyatine ve ya
Azarbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyina inzibati gaydada sikayet eda bilar.

- Brize ve ya sikayet "inzibati icraat hagqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii maddesina uygun olmalidir. Sikayete
"Inzibati icraat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 78-ci maddesine asasen 1 (bir) ay middastinds baxilir.

Xidmatin hayata kegirilmasinda istifada edilon informasiya sistemlari ve ehtiyatlar :
Yoxdur

Xidmatin hayata kegirilmasinda istifade edilon fardi malumatlarin informasiya sistemlari :
Yoxdur

Xidmatin elektronlagma saviyyasi :
Elektronlagdiriimayib



Elektron xidmatin avtomatlasdiriima saviyyasi :
Avtomatlagdiriimayib

Seki Seher Icra Hakimiyyati

Unvan: Az 5500 20 Yanvar kiicesi, 8
Telefon: (024) 244-33-23

Faks: (024) 244-39-94

E-poct: mail@sheki-ih.gov.az
Basmi internet informasiya ehtiyatinin sheki-ih.gov.az

tinvani:

VOEN: 3000072051

Odama rekvizitlori: A 1. Emitent (6dayen) bank

Adi: Kapital bank Saki filiah

Kodu: 200703

VOEN: 9900003611

Muxbir hesabi: AZ37NABZ01350100000000001944
S.U.ILF.T. BIK: AlIBAZ2X

A 2. Odaysn musgteri

Adi: Saki Yerli Xazinadarliq Organi (YXO)

Hesab nomrasi: AZ03AlIB32051019447000201170
VOEN: 3000104011

is grafiki va organ terafindan zoruri hesab Bazar ertasi - Cima gunleri 09:00-18:00 (Nahar fasilesi 13:00-14:00)
edilan digar malumatlar:


http://maps.google.com/?q=41.2039405,47.18158010000002
mailto:mail@sheki-ih.gov.az
http://sheki-ih.gov.az/

